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Universal-Investment ist 
die größte unabhängige 
Investmentgesellschaft im 
deutschsprachigen Raum 
und Marktführer in den 
Bereichen Master-KVG 
und Private-Label-Fonds.  
 
Mit den Leistungsbereichen 
Administration, Insourcing 
und Risk Management  
konzentriert sich das Haus 
auf die Administration und 
Strukturierung von Fonds, 
Wertpapieren und 
alternativen Anlageklassen 
sowie auf ein ausgefeiltes 
Risikomanagement. 

 Studentische Aushilfe (m/f/d) Real 
Estate Portfolio Management  
 

Wir suchen für unsere Abteilung Real Estate Portfolio Management, Team Key 

Accounts, kurzfristig im Rahmen von ca. 10 Stunden pro Woche befristet eine 

studentische Aushilfe (m/f/d). 

 

Ihr Aufgabengebiet 

 Unterstützung des Teams im laufenden operativen und administrativen 

Tagesgeschäft weltweit investierter Immobilienfonds und Immobiliendachfonds  

 Unterstützung bei Immobilientransaktionen, national und international 

 Erstellung von Performanceanalysen, Sonderauswertungen, Reports, 

Datenerfassung, Datenpflege 

 Allgemeine Administrationsaufgaben, z.B. Bearbeitung der Eingangspost, Erfassung 

von Rechnungen in einem IT-Tool 

 

Was bringen Sie mit? 

 wirtschaftswissenschaftliches Studium idealerweise mit Schwerpunkt 

Immobilienwirtschaft, Wirtschafts- oder, Bau-Ingenieurwesens 

 Ausgezeichnetes analytisches Denkvermögen und hohe Zahlenaffinität 

 Hohe Dienstleistungsorientierung und Kommunikationsfähigkeit 

 sehr hohe Genauigkeit und Zuverlässigkeit 

 sehr guten Umgang mit MS Office, vor allem Excel  

 Sehr gute Kommunikationsfähigkeit in Deutsch und Englisch 

 Erste Erfahrungen im Immobilienbereich wünschenswert 

Was bieten wir Ihnen? 

Wir bieten Ihnen einen Einblick in das Fondsgeschäft einer Service KVG. Als 

Unternehmen mit langjährigem Wachstumskurs und ambitionierten Zielen verändern 

wir uns stetig. Den Weg zur führenden europäischen Fonds-Service-Plattform für alle 

Asset-Klassen und den damit verbundenen Wandel können Sie aktiv mitgestalten. Wir 

bieten unseren Mitarbeitern den Freiraum für selbständiges Arbeiten in einem 

kollegialen, engagierten Team.  
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Kontakt 

Gehen Sie den nächsten Schritt in die richtige Richtung und bewerben Sie sich noch 

heute. Ansprechpartnerin: Eva Schüttler, Telefon: 069 - 71 043-206. 


